附件3
同济大学网上竞价平台采购的操作流程
一、系统登录
[bookmark: OLE_LINK56][bookmark: OLE_LINK8]登录https://zb.tongji.edu.cn/进入同济大学网上竞价和电子交易平台，校内用户通过统一身份认证登录，或通过同济大学采购与招标管理办公室网站（https://czb.tongji.edu.cn），校内用户登录采购管理信息系统后进入网上竞价平台。
二、竞价申请
1.申请提交
新增竞价申请，请点击对应的入口进行竞价申请表单填写并完成提交。采购项目的具体需求如设备清单、技术参数和服务要求等务必详细填写。
2.申请审核
竞价申请的审核流程依次为用户提交审核、经费卡负责人审核、单位分管负责人审核、采招办业务主管审核。
三、项目信息公告
竞价申请审核完成后，系统会在同济大学采购与招标办公室网站上（https://czb.tongji.edu.cn）和瞬速网上竞价平台（https://shuncai360.com/）发布采购公告。
四、定标管理
[bookmark: OLE_LINK3]1.正常定标：竞价时间（3个日历天）截止后，有效竞价供应商家数超过三家，即可定标。系统默认选中报价最低者中标；若选择非报价最低者中标，需填写定标理由，上传相关附件，由经费卡负责人、单位分管负责人、采招办业务主管审核通过后，确定中标供应商。
2.延期竞价：竞价时间（3个日历天）截止后，有效竞价供应商不足三家时，系统自动延期3个日历天，同时发布延期公告。延期竞价后，只要有效供应商大于等于一家，即可定标。
3.项目终止：若竞价供应商响应均不满足要求，则终止项目。
五、成交公示
定标管理审核通过后，系统会自动在同济大学采购与招标办公室网站上（https://czb.tongji.edu.cn/）和瞬速网上竞价平台（https://shuncai360.com/）发布成交公告。
六、合同管理
定标管理审核通过后，系统向同济大学采购管理信息系统推送完整的合同文本和合同附件，可登录采购管理信息系统，在“合同管理”中查看并提交合同审批。
